ZARZADZENIE NR 6/2022
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mragowie
z dnia 3 lutego 2022 r.

w sprawie : prowadzenia Rejestru Uméw w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej
w Mragowie.

Na podstawie § 8§ ust. 2 Statutu Gminnego Osérodka Pomocy Spotecznej w Mragowie
stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Rady Gminy Mragowo Nr X/82/15 z dnia 27 sierpnia 2015
r. w sprawie nadania statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mragowie (Dz. Urz.
Woj. Warmifisko — Mazurskiego z 2015 r., poz.3224), zmienionego Uchwatami Rady Gminy
Mraggowo Nr XXX1/248/17 z dnia 22 lutego 2017 r. i Nr LII/388/18 z dnia 23 sierpnia 2018 .
zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu utworzenia ewidencji zawieranych uméow tworzy si¢ w Gminnym Oérodku Pomocy
Spotecznej w Mragowie Rejestr Umdw, zwany dalej ,,Rejestrem”,

§2

Rejestr prowadzony jest w systemie teleinformatycznym w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t.. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.).

§3

1. W Rejestrze zamieszcza si¢ informacje o umowach zawartych w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegélnej, ktérych warto§é przedmiotu
przekracza 500,00 zi.

2. Obowigzek rejestracji w Rejestrze dotyczy przede wszystkim:

1) umoéw zlecenia;

2) umow o dzieto;

3) umow o wspolpracy;
4) porozumien;

5) zamdwien;

6) zlecen;

7) faktur, itp.

3. W Rejestrze umieszcza si¢ rowniez informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy,
rozwigzaniu za zgodg stron umowy, informacje o odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu
lub wygasnieciu.

4. W przypadku zastosowania przepisow art. 5 ust. 1, 2 i 2a ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.), w Rejestrze
zamieszcza sig informacje, o ktorej mowa w art. 8 ust. 5 tej ustawy.

§4



Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy lub odpowiednich informacji spoczywa na
merytorycznie odpowiedzialnym pracowniku i winien by¢ zrealizowany bez zbednej zwloki,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, lub innych zobowigzan
finansowych wymienionych w § 3 ust. 2.

§5
1. W Rejestrze umieszcza si¢ nastgpujace informacje:
1) numer umowy - o ile taki nadano;
2) datg i miejsce zawarcia umowy;
3) okres obowigzywania umowy;
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;
5) okreslenie przedmiotu umowy;
6) warto$¢ przedmiotu umowy;
7) informacje o zrodtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowy;
8) status umowy;
9) osobg odpowiedzialna.

2. Wzbr Rejestru stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§6
Zobowiazuje si¢ pracownikoéw Urzedu wiasciwych w sprawach objetych zawierana umowa
i odpowiedzialnych za jej strone merytoryczng do prowadzenia we wlasnym zakresie ich
ewidencji, zgodnie z aktami spraw.

§7
1. Umowa przedtozona do rejestracji w Rejestrze zawiera:

1) numer umowy, na ktéry sktada si¢: symbol komoérki organizacyjnej, nr umowy, rok
zawarcia umowy i symbol prowadzacego sprawe¢ (inicjaly nazwiska i imienia Jan
Kowalski - ,, JK” ), przyktad: ,,RBK.1.2020. JK”.

2) akceptacje radcy prawnego poprzez parafowanie umowy przy umowach z udzialem
érodkdéw unijnych oraz umowach zawartych na podstawie Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o warto$ci netto rownej lub powyzej 130.000 ztotych

3) akceptacje Glownego ksiggowego, w przypadku uméw, z ktérych wynika zobowigzanie
finansowe.

§8

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom merytorycznym, ktorzy sa
odpowiedzialni za sporzadzenie poszczegdlnych umow.

2. Do nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem niniejszego zarzadzenia zobowigzuje
Gléwnego ksiggowego.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawartych
od dnia 1 stycznia 2022 r.
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