
ZARZĄDZENIE NR 6/2021 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mrągowie 

z dnia 19 kwietnia 2021 r. 

 

w sprawie: zmiany załącznika nr 1 do Zarządzenia Nr 19/14 Kierownika Gminnego 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Mrągowie z dnia 13.08.2014 r. w sprawie gospodarki 

kasowej oraz zmiany załącznika nr 1 do instrukcji gospodarki kasowej Gminnego 

Ośrodka Pomocy Społecznej w Mrągowie  

 

Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  (t.j. Dz.U. z 2021 r.,            

poz. 217), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.,      

poz. 305), Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342), 

Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 7 września 2010 r. w 

sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych 

przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne 

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 793) oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 

2009 r. w sprawie standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych (Dz. Urz. 

MF z 2009 r.,  nr 15, poz. 84) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

W instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Mrągowie wprowadzonej 

załącznikiem Nr 1 do zarządzenia Nr 19/14 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mrągowie z dnia 13.08.2014 

r. wprowadza się następujące zmiany: 

Rozdział I – Podstawy prawne 

Po pkt 5 dodaje się zapis w następującym brzmieniu: 

Dane osobowe zawarte w dokumentacji kasowej przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. U. UE. L. 119 .1). 

Rozdział III - Kasjer 

Zmianie ulega § 3 pkt 2, który otrzymuje następujące brzmienie: 

Przyjęcie i przekazanie kasy następuje na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego kasy, w 

obecności Głównego Księgowego. 



Rozdział IV – Pomieszczenie kasy, ochrona i transport wartości pieniężnych 

Zmianie ulega § 6 pkt 1, który otrzymuje następujące brzmienie: 

1. Transport wartości pieniężnych nieprzekraczających 0,2 jednostki obliczeniowej nie 

wymaga ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego. 

2. Wartości pieniężne powyżej 1 jednostki obliczeniowej transportuje się bankowozem. 

3. Transport wartości pieniężnych nieprzekraczających 1 jednostki obliczeniowej może 

być wykonywany przez osobę transportującą bez udziału konwojenta, pod warunkiem 

użycia pojemnika specjalistycznego w odpowiedniej klasie zabezpieczenia. 

Rozdział VIII – Raport kasowy 

Zmianie ulega § 16 pkt 8 , który otrzymuje następujące brzmienie: 

W Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej sporządza się następujące raporty kasowe: 

a) raport kasowy z przychodów i rozchodów gotówki „RK”, 

b) raport kasowy z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych „FS” 

c) raport kasowy z Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych 

„GKRPA”. 

Rozdział X – Czynności kontrolne 

Zmianie ulega § 23 pkt 1 , który otrzymuje następujące brzmienie: 

Inwentaryzację kasy  przeprowadza się w drodze spisu z natury i porównania z danymi z księgi 

w formie protokołu kontroli kasy: 

a) w dniach ustalonych przez kierownika jednostki, 

b) na dzień przekazania obowiązków kasjera, 

c) w ostatnim dniu roboczym roku. 

§ 2 

Dotychczasowy załącznik nr 1 do instrukcji gospodarki kasowej Gminnego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Mrągowie z dnia 13 sierpnia 2014 r. Zarządzeniem nr 5/2021 z dnia 19 kwietnia 

2021 r. otrzymuje brzmienie określone jak w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 3 

Wykonanie zarządzenia powierza się Głównemu Księgowemu. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                     Dyrektor 

Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

                   w Mrągowie 

                                                                                                    (-) Elżbieta Mierczak 
 



 

 

Załącznik Nr 1 

do zarządzenia nr 6/2021 

Dyrektora Gminnego Ośrodka  

Pomocy Społecznej w Mrągowie 

z dnia 19.04.2021 r. 

 

 

 

 

WZORY PODPISÓW 

osób uprawnionych do dysponowania pieniężnymi składnikami 

majątkowymi 

 

 
 

Lp. Nazwisko i imię Stanowisko pracy Wzór podpisu 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     Dyrektor 

Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

                   w Mrągowie 

                                                                                                    (-) Elżbieta Mierczak 
 

 

 

 

 

 

 


